Zarzadzenie nr 59/2021
Woéjta Gminy Tarnowo Podgdrne

z dnia 31 marca 2021 roku

w sprawie: wprowadzenia instrukcji gospodarki majgtkiem w Urzedzie Gminy Tarnowo

Podgorne

Na podstawie przepiséw art. 30 ust. 1 i ust. 2 pkt. 3, art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca
1990 r. 0 samorzadzie gminnym (tekst jednolity Dz. U. 2020 poz. 713 z p6zn. zm.), art. 7 pkt.
1 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych (tekst jednolity Dz. U. z
2019 r. poz. 1282), art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst
jednolity Dz. U. 2021 poz. 305) oraz art. 4 i art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o

rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. 2021 poz. 217 z pdzn. zm.) zarzgdza sie co nastepuje:

§1

1. Okre$la sie zasady odpowiedzialno$ci za majgtek Gminy Tarnowo Podgérne,
stanowigce zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia, bedgcy jego integralng
czescia.

2. Wprowadza sie do uzytku wewnetrznego Instrukcje gospodarki majgtkiem Gminy
Tarnowo Podgoérne w Urzedzie Gminy Tarnowo Podgorne, stanowigcag zatgcznik nr 2
do niniejszego zarzgdzenia, bedacy jego integralng czescia.

3. Wprowadza sie Instrukcje w sprawie likwidacji sktadnikéw majgtku w Urzedzie Gminy
Tarnowo Podgorne, stanowigcg zatgcznik nr 3 do niniejszego zarzgdzenia, bedacy

jego integralng czescia.

§2
1. Zasady wyceny, umorzenia i amortyzacji srodkéw trwatych, pozostatych Srodkow
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych zostaty okreslone w polityce
rachunkowosci, przyjetej odrebnym zarzgdzeniem Waojta Gminy Tarnowo Podgorne.
2. Majagtek gminy podlega inwentaryzacji zgodnie =z aktualnie obowigzujgcym
zarzgdzeniem Wojta Gminy Tarnowo Podgoérne w sprawie inwentaryzacji majgtku

Gminy.



§3
1. Kierownicy i dyrektorzy pozostatych jednostek organizacyjnych Gminy okreslajg
w swoim zakresie zasady gospodarki majgtkiem im powierzonym oraz nabytym
w ramach wiasnej dziatalnosci.
2. Kierownicy i dyrektorzy pozostatych jednostek organizacyjnych Gminy sprawujg
nadzér nad powierzonym i nabytym majagtkiem Gminy oraz ponoszg

odpowiedzialnosc¢ z tego tytutu.

§4
Zobowigzuje sie pracownikdw do zapoznania sie z przepisami zawartymi w zatgcznikach

i przestrzegania postanowieh w nich zawartych.

§5
Nadzér nad realizacjg zarzadzenia powierzam odpowiednio Skarbnikowi i Sekretarzowi

Gminy w zakresie ich kompetencji.

§6
Traci moc zarzgdzenie nr 211/2015 Wéjta Gminy Tarnowo Podgérne z dnia 25 listopada
2015 roku w sprawie wprowadzenia instrukcji gospodarki majgtkiem w Urzedzie Gminy

Tarnowo Podgorne.

§7

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Signature Not Verified

Dokument podpiéﬁ'ﬁ@ze Tadeusz Czajka;
Wojt Gminy Tarnowo Pgfligorne
Data: 2021.03.31 14:
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Zatgcznik nr 1

do Zarzadzenia nr 59/2021
Wéjta Gminy Tarnowo Podgorne
z dnia 31 marca 2021 r.

ZASADY ODPOWIEDZIALNOSCI ZA MAJATEK
GMINY TARNOWO PODGORNE

§1
Odpowiedzialnos¢ za nalezyte zabezpieczenie majgtku Gminy ponosi Wajt, na
ktérym roéwniez cigzy obowigzek nadzoru nad wtasciwg eksploatacjg majatku
i zabezpieczeniem go przed kradziezg i zniszczeniem.
Wéjt moze upowazni¢ pracownika Urzedu do realizacji w jego imieniu obowigzku

nadzoru oraz nalezytego zabezpieczenia majgtku Gminy.

§2
Odpowiedzialnos¢ za wiasciwg eksploatacje i ochrone sktadnikow majatku Gminy
w czasie godzin pracy ponoszg pracownicy, ktorzy je wykorzystujag.
Pracownicy ponoszg odpowiedzialnos¢ za utrate lub zniszczenie sktadnikow majgtku

Gminy, powstate wskutek niewykonania lub nienalezytego wykonania obowigzkéw.

§3

Skutki prawne zwigzane z utratg lub zniszczeniem sktadnikow majatku Gminy
w wyniku przesunie¢ obcigzajg pracownikow, ktorzy przeniesien takich dokonali. Wéjt
w takich przypadkach ponosi odpowiedzialnos¢ z tytutu nadzoru.

Na pracownikach spoczywa obowigzek udokumentowania przekazania informaciji na
temat zmian w stanie wyposazenia lub wyjasnienie wszelkich niezgodnosci
W wyposazeniu pomieszczenia.

. Wszelkie niezgodnosci w tym zakresie skutkowa¢ mogg odpowiedzialnoscig
materialng w przypadku zaginiecia wyposazenia oraz obnizeniem oceny

pracowniczej z tytutu nieprzestrzegania regulacji wewnetrznych.

§4
Pracownikom Urzedu Gminy moze by¢ powierzone wyposazenie do uzytku

indywidualnego, takze poza budynkami Urzedu Gminy. Pracownik potwierdza



pisemnie odbidr sprzetu i zobowigzuje sie do jego zwrotu, gdy ustanie potrzeba jego
uzytkowania.

Na pracowniku spoczywa obowigzek okazania powierzonego wyposazenia Komisji
Inwentaryzacyjnej pod rygorem odpowiedzialno$ci za stwierdzony brak.

Obowigzkiem pracownikow, z ktorymi nastepuje rozwigzanie stosunku pracy, jest
uzyskanie adnotacji WIOA na Karcie Obiegowej pracownikéw o rozliczeniu

Z powierzonego im wyposazenia.

§5

Odpowiedzialnos¢ pracownika z tytutu utraty lub zniszczenia sktadnikow majatku

Gminy wigze sie z obowigzkiem wyréwnania tej szkody zgodnie z Kodeksem Pracy.

Pracownik zobowigzany jest pokry¢ szkode w petnej wysokosci, jezeli przekracza ona

wartos¢ trzykrotnych poboréw w sytuaciji, gdy:

a. dopuscit sie zagarniecia mienia albo w inny sposéb umysinie wyrzadzit szkode
zakfadowi,

b. nie dopetnit obowigzku zwrotu albo rozliczenia sie z powierzonych mu pieniedzy,
papieréw wartosciowych, kosztownosci, narzedzi, instrumentéw Iub innego
wyposazenia, a takze odziezy ochronnej i roboczej lub sprzetu ochrony osobistej,

c. spowodowat szkode w mieniu innym niz wymienione w punktach a i b, jezeli byto

0ono mu powierzone z obowigzkiem zwrotu.



Zatgcznik nr 2

do Zarzadzenia nr 59/2021
Wéjta Gminy Tarnowo Podgorne
z dnia 31 marca 2021 r.

INSTRUKCJA W SPRAWIE GOSPODARKI MAJATKIEM
W URZEDZIE GMINY TARNOWO PODGORNE

Definicje

§1

1. Na majatek gminy sktadajg sie:

a. Ssrodki trwate,

b. pozostate srodki trwate w uzytkowaniu,

c. wartosci niematerialne i prawne.

2. Przez Srodki trwate rozumie sie rzeczowe aktywa trwate i zréwnane z nimi srodki,
o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym niz rok, kompletne,
zdatne do uzytku i przeznaczone na potrzeby jednostki. Zalicza sie¢ do nich
w szczegolnosci:

a. nieruchomosci — w tym grunty, prawo uzytkowania wieczystego gruntu,
budowle i budynki, a takze bedace odrebng wtasnoscig lokale, spétdzielcze
wiasnosciowe prawo do lokalu mieszkalnego oraz spotdzielcze prawo do
lokalu uzytkowego,

b. maszyny, urzgdzenia, srodki transportu i inne rzeczy,

c. ulepszenia w obcych $rodkach trwatych.

3. Pozostate srodki trwate to Srodki trwate o wartosci nieprzekraczajgcej wielkoSci
ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od os6b prawnych oraz
0 przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym niz rok, dla ktérych
odpisy amortyzacyjne sg uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich
wartosci, w momencie oddania do uzywania.

4. Przez wartosci niematerialne i prawne rozumie sie nabyte przez jednostke, zaliczane
do aktywéw trwatych, prawa majgtkowe nadajgce sie do gospodarczego
wykorzystania, o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym niz
rok, przeznaczone do uzywania na potrzeby jednostki, a w szczegolnosci:

a. autorskie prawa majgtkowe, prawa pokrewne, licencje, koncesje,



1.

b. prawa do wynalazkéw, patentéw, znakéw towarowych, wzoréw uzytkowych
oraz zdobniczych,

c. know-how.

§2

Wyposazenie stanowiska pracy lub pomieszczenia (dalej wyposazenie) to sktadniki
majgtku Gminy powierzone pracownikowi UGTP do uzywania wytgcznego lub
wspdlnego w celu realizacji obowigzkoéw, niezaleznie od ich wartosci, zgodnie z
zasadami ustalonymi w niniejszej instrukciji.

Kierujgcy komoérkami organizacyjnymi sprawujg nadzér nad wyposazeniem
przypisanych im pomieszczen.

Za ewidencje i nadzér nad wyposazeniem w pomieszczeniach wspoélnych (jak

korytarze, piwnice, sale konferencyjne, tazienki) odpowiada WIOA.

§ 3

Uzytkownikiem sktadnikéw majgtku Gminy moze by¢ takze:

1.
2.
3.

radny Rady Gminy Tarnowo Podgérne,
sottys wsi z terenu Gminy Tarnowo Podgoérne,

inna osoba fizyczna lub prawna,

ktérej zostang one powierzone na podstawie umowy.

Zasady zakupu

§4
Zakupy wyposazenia dokonywane sg przez WIOA, z wyjatkiem sytuacji opisanych
w pkt 3i 4.
Kierujgcy komoérka organizacyjng zgtasza zapotrzebowanie w zakresie wyposazenia
elektronicznie w formie wniosku do sekretarza. Zaakceptowany wniosek sekretarz
przekazuje do WIOA, w celu realizacji zakupu.
Komérki organizacyjne BHP, OC i SG dokonujg samodzielnie zakupow
specjalistycznego wyposazenia wynikajacych z zakresu ich obowigzkow.
W wyjatkowych sytuacjach dopuszcza sie mozliwoS¢ zakupu specjalistycznego
wyposazenia przez pracownikow Urzedu zgodnie z kompetencjami okreslonymi
w zakresach obowigzkow pod warunkiem bezwzglednego uzyskania akceptaciji

Sekretarza.



5. Pracownik odpowiedzialny za zakup jednoznacznie opisuje na fakturze zakupiony
sktadnik majgtku oraz wskazuje miejsce uzytkowania, osobe uzytkujgcg

i przewidywany okres uzytkowania sktadnika majgtku.

Zgtoszenie zapotrzebowania do
Sekretarza

Akceptacja Sekretarza i przekazanie
do WIOA

Zakup przez WIOA

Wydanie pracownikowi

Przesunigcia wyposazenia

§5

1. Wszelkie przesuniecia wyposazenia miedzy uzytkownikami i pomieszczeniami muszg
by¢ uzgodnione z WIOA.

2. Wyposazenie zbedne lub zniszczone jest zgtaszane do WIOA i po uzgodnieniu jest
przekazywane na stan WIOA.

3. WIOA przekazuje przynajmniej raz na kwartat informacje o przesunieciach
wyposazenia do WOK celem dokonania zmian w odpowiedniej ewidencji.

4. Niedopuszczalne jest ponowne wprowadzenie do uzytkowania wycofanego
wyposazenia, chyba ze zostanie ponownie wprowadzone do ewidencji w uzgodnieniu
z WIOA.

Zgtoszenie do WIOA

Zmiana miejsca
uzytkowania/przesuniecie

Zgtoszenie do WOK




Zasady ewidencji majatku

§6
WOK prowadzi w systemie informatycznym ewidencje srodkow trwatych (z zachowaniem
wymogow przewidzianych dla ksiegi inwentarzowej Srodkow trwatych zgodnie z Klasyfikacja
Srodkéw Trwatych opracowang przez GUS), pozostatych $rodkéw trwatych oraz warto$ci

niematerialnych i prawnych.

§7
1. Pozostate Srodki trwate ujete w ewidencji ksiegowej, objete ewidencjg ilosciowo —
wartosciowa, powinny by¢ przypisane do kazdego pomieszczenia w kazdym budynku
Urzedu Gminy.
2. Zmiany w przeznaczeniu pomieszczen i sktadzie osobowym WIOA przekazuje na

biezaco do WOK razem z informacjg o przesunieciach wyposazenia.

§8
1. Bez wzgledu na wartos¢ na koncie srodkéw trwatych ewidencjonuje sie grunty,
budowle i budynki.
2. Zmiany stanu nieruchomosci wynikajgce z przeprowadzonych inwestycji i remontow
WID i WIKOS przekazujg na biezgco odpowiednio do WOK, KCUW i WPL.
3. Zmiany stanu nieruchomosci WGN przekazuje na koniec kazdego miesigca
odpowiednio do WOK, KCUW i WPL.

§9

1. Ksiegowg ewidencjg iloSciowo — wartosciowg nalezy objg¢ srodki trwate, ktorych
wartos¢ wynosi powyzej 10.000,00 zt.

2. Pozostate $rodki trwate o wartosci nie przekraczajgcej wielkosci stanowigcej dolng
granice $rodka trwatego (10.000,00 zt) lub o przewidywanym okresie ekonomicznej
uzytecznosci diuzszym niz rok ujmuje sie w ewidencji ilosciowo — wartosciowej na
koncie 013 i umarza sie w petnej wartosci poprzez spisanie w koszty w miesigcu
przyjecia do uzywania.

3. Nie wpisuje sie do ewidencji iloSciowo — wartosciowej pozostatych srodkow trwatych
o wartosci ponizej 500,00 zt, chyba ze stanowig wyposazenie stanowiska pracy lub
pomieszczenia.

4. Wartosci niematerialne i prawne sg ujmowane w ewidencji ilosciowo-wartosciowej

niezaleznie od ich wartosci.



Komputery i inny sprzet oraz wartosci niematerialne i prawne sg dodatkowo
ewidencjonowane elektronicznie za pomocg programu do audytu sprzetu

i oprogramowania oraz kontrolera domeny.

§ 10
WOK, ewidencjonujgc niezwlocznie zakup skfadnika majgtku w systemie
informatycznym, wprowadza numer inwentarzowy.
WOK niezwiocznie przekazuje do WIOA informacje o zaewidencjonowanych

sktadnikach majgtku.

§11
WIOA kontroluje zgodno$¢ ewidencji ze stanem faktycznym oraz oznakowanie
srodkéw trwalych, o ktérym mowa w § 12 minimum dwa razy w roku.
W przypadku stwierdzenia rozbieznosci, WIOA ustala ich przyczyny i niezwtocznie
zgtasza zmiany w stanie srodkow trwatych do WOK.

WIOA dokumentuje przeprowadzenie kontroli, o ktérej mowa w pkt 1.

Oznakowanie srodkéw trwatych

§ 12
Obiekt inwentarzowy to jednostka ewidencyjna sktadnikow majgtku Gminy,
stanowigca pojedynczy i niepodzielny element wyodrebniony pod wzgledem
rzeczowym, oznaczony numerem inwentarzowym, umozliwiajgcym jego identyfikacje.
Numery inwentarzowe nadaje sie obiektom na caty okres uzywania i uzytkowania. Po
wyksiegowaniu z ewidencji ST numer tego $rodka nie moze zosta¢ nadany innemu
Srodkowi trwatemu.
. WIOA oznakowuje srodki trwate i pozostate srodki trwate przyjete do ewidencji
ksiegowej Urzedu Gminy, z wyjagtkiem komputeréw stacjonarnych i przenosnych,
drukarek, skaneréw i innego sprzetu informatycznego ewidencjonowanego
elektronicznie.
Przez oznakowanie rozumie sie umieszczenie w sposob trwaty i widoczny
odpowiednich numeréw inwentarzowych.
Oznakowanie musi zawiera¢ nazwe i numer inwentarzowy obiektu oraz oznaczenie

jednostki ,UG Tarnowo Podgorne”.



Zasady dokonywania i ewidencjonowania zakupéw w swietlicach oraz innych

budynkach bedacych wtasnoscia Gminy

§13
1. Za wyposazenie znajdujgce sie w pomieszczeniach $wietlic oraz innych niz Urzad Gminy
budynkach stanowigcych wtasno$s¢ Gminy odpowiadajg solidarnie wszyscy zajmujacy je:
a. gospodarze swietlic oraz sottysi,
b. koordynatorzy oraz opiekunowie w swietlicach socjoterapeutycznych i opiekuhczo-
wychowawczych,
c. inne osoby, w tym gospodarze obiektow, ktérym je powierzono na podstawie
umowy.
2. Wszelkie zmiany w stanie wyposazenia danego pomieszczenia Swietlicy lub budynku
mogg nastgpi¢ za wiedzg oséb odpowiedzialnych wymienionych w pkt 1 oraz po
uzgodnieniu z wiasciwym pracownikiem Urzedu Gminy Tarnowo Podgérne, ktéremu

powierzono prowadzenie tych spraw w zakresie obowigzkow.

§14
1. Zapotrzebowanie w zakresie wyposazenia wskazanych w § 13 pomieszczen jest
zgtaszane do wiasciwego pracownika Urzedu Gminy Tarnowo Podgoérne.
2. Wiasciwy pracownik Urzedu Gminy Tarnowo Podgoérne dokonuje opisu faktury zgodnie

z instrukcjg obiegu, kontroli i archiwowania dokumentéw ksiegowych.

§15
1. Pracownik WOK ewidencjonuje niezwiocznie zakup na podstawie faktury, zgodnie
z zasadami okre$lonymiw § 9.

2. Wyposazenie swietlic jest znakowane zgodnie z zasadami okreslonymi w § 12.

§ 16
1. Wyposazenie zbedne i nadajgce sie do dalszego uzytkowania osoby wymienione w § 13
ust. 1 zgtaszajg do wtasciwego pracownika Urzedu Gminy Tarnowo Podgodrne.
2. Wyposazenie zniszczone badz zuzyte podlega likwidacji zgodnie z obowigzujgca

procedurg.



Zatgcznik nr 3

do Zarzadzenia nr 59/2021
Wéjta Gminy Tarnowo Podgorne
z dnia 31 marca 2021 r.

INSTRUKCJA W SPRAWIE LIKWIDACJI SKLADNIKOW MAJATKU
W URZEDZIE GMINY TARNOWO PODGORNE

Definicje

§ 1

Sktadniki majgtku Gminy ulegajg zdarzeniom powodujgcym, ze podlegajg wyksiegowaniu ze

stanu prowadzonych ewidencji (likwidacji). Zdarzeniami takimi mogg by¢:

a.
b.

c
d.
e

. fizyczna likwidacja (likwidacja ostateczna).

sprzedaz,
darowizna,
oddanie w uzytkowanie,

przekazanie jednostce organizacyjnej Gminy,

§ 2

Likwidacji mogg podlegac te sktadniki majgtku Gminy, ktore:

a.

zostaly naturalnie i catkowicie zuzyte (technicznie i ekonomicznie) w okresie
eksploatacji,

ulegty uszkodzeniu, zniszczeniu lub zuzyciu w takim stopniu, ze nie nadajg sie do
dalszej eksploataciji, a ich naprawa lub remont bytyby nieuzasadnione ekonomicznie,
nie nadajg sie do wspotpracy z innymi skfadnikami majgtku Gminy, a ich
przystosowanie bytoby technicznie i ekonomicznie nieuzasadnione,

sg nieprzydatne i nie bedg dalej uzywane w Urzedzie Gminy w ramach realizowanych

zadan.

§3

Czynnosci przekraczajgce zakres zwykiego zarzadu wymagajg Uchwaty Rady Gminy

Tarnowo Podgorne.
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Sprzedaz

§3
Sprzedaz ruchomych sktadnikéw majgtku potwierdzona jest odpowiednig fakturg
VAT.
Zbycie nieruchomos$ci odbywa sie zgodnie z przepisami ustawy o gospodarce

nieruchomosciami.

§4
W celu sprzedazy zbednych ruchomych sktadnikow majatku Wojt osobnym

zarzadzeniem powotuje zespdt do zorganizowania i przeprowadzenia sprzedazy.

. Zespot weryfikuje cene sprzedawanych ruchomych sktadnikéw majatku ustalong przez

Komisje likwidacyjng w oparciu o rozeznanie cen rynkowych. Cena sprzedazy moze
by¢ nizsza niz wartos¢ ustalona przez Komisje likwidacyjng. Cene sprzedazy
zatwierdza Wjt.

Sprzedaz nastepuje w drodze publicznego przetargu ofertowego lub aukcij

elektronicznej.

4. Regulamin sprzedazy ustala Wéjt w drodze zarzgdzenia.

5. Ogtoszenie zamieszcza sie w Biuletynie Informacji Publicznej, a takze w razie potrzeby

w innych miejscach zwyczajowo przyjetych.

Darowiznal/przekazanie do uzytkowania

§5

1. Skfadnik majatku moze by¢ na podstawie zawartej umowy darowizny lub przekazania

do uzytkowania nieodptatnie przekazany innemu podmiotowi nie bedgcemu
jednostkg organizacyjng Gminy, realizujgcemu zadania zbiezne z zadaniami Gminy,
Z przeznaczeniem na realizacje zadan statutowych.
Przekazania sktadnika majgtku dokonuje sie na podstawie protokotu zdawczo-
odbiorczego PT, ktory winien zawierac:

oznaczenie stron,

nazwe, rodzaj i cechy identyfikujgce srodka trwatego lub przedmiotu nietrwatego,

a
b

c. ilos¢ iwarto$¢ kazdego sktadnika,

d. informacje o stanie techniczno-uzytkowym,

e. miejsce i termin odbioru przekazywanego majgtku ruchomego,

f. podpisy z podaniem imienia i nazwiska oraz stanowiska os6b upowaznionych do

podpisania protokotu.



3. Protokoét PT sporzgdza wiasciwy pracownik merytoryczny Urzedu Gminy Tarnowo
Podgorne.
4. Umowa oraz protokdt PT przekazane do WOK sg podstawg zdjecia przedmiotu

likwidacji ze stanu ewidencyjnego.

Przekazanie jednostce organizacyjnej

§6
1. Przekazania sktadnika majatku jednostkom organizacyjnym Gminy dokonuje sie na
podstawie protokotu zdawczo-odbiorczego PT, ktéry winien zostaé sporzgdzony
zgodnie z § 5.
2. Przekazanie nieruchomosci w trwaty zarzad jednostce organizacyjnej Gminy odbywa
sie na podstawie odrebnych przepisow.
3. Protokot PT przekazany do WOK jest podstawg zdjecia przedmiotu likwidacji ze stanu

ewidencyjnego.

Komisja likwidacyjna

§7
Likwidacja ruchomych sktadnikdbw majgtku dokonywana jest przez Komisje likwidacyjng

powotang przez Waojta Gminy odrebnym zarzadzeniem.

§8
1. Komisja likwidacyjna Urzedu Gminy dokonuje okresowo oceny ruchomych skfadnikéw
majatku wycofanych z eksploatacji.
2. WIOA przekazuje Komisji likwidacyjnej wykaz skfadnikédw majgtku zniszczonych lub
zbednych proponujgc sposéb ich likwidacii.
3. WIOA moze okresli¢ nastepujgce formy likwidacji wyposazenia Urzedu Gminy:
a. nieodptatne przekazanie innej jednostce,
b. sprzedaz,

c. likwidacja fizyczna.

§9
1. Przekazaniu innej jednostce podlegajg ruchome sktadniki majatku wyeksploatowane
w stopniu nieprzydatnym do ich uzytkowania zgodnie z potrzebami Urzedu,
a przedstawiajgce jeszcze wartosé uzytkowg, na ktore dana jednostka zlozyta

zapotrzebowanie.



2. Sprzedazy podlegajg te ruchome sktadniki majatku, ktére zostaty przeznaczone do
likwidacji, a nie zgtosita na nie zapotrzebowania zadna jednostka.

3. Dotychczasowemu uzytkownikowi ruchomego sktadnika majatku moze przystugiwaé
prawo pierwokupu.

4. Likwidacji fizycznej podlegajg ruchome skfadniki majgtku wyeksploatowane w stopniu

uniemozliwiajgcym ich uzytkowanie i nieprzedstawiajgce wartosci uzytkowej.

§10
1. Protokot Komisji Likwidacyjnej winien zawierac:
a. okreslenie formy likwidacji danego sktadnika majatku,
b. cene oszacowanego ruchomego sktadnika majgtku proponowanego do sprzedazy,
odpowiadajgcg jego aktualnej cenie rynkowej.

2. W przypadku braku mozliwosci oszacowania wartosci nalezy przyja¢ wartosc¢ ksiegowag
po uwzglednieniu skutkéw przeszacowania i zmniejszong o stopien umorzenia
okreslong przez WOK.

3. Decyzje w sprawie formy likwidacji podejmuje Waijt.

4. WOK otrzymuje kopie protokotu Komisji Likwidacyjne;j.

Fizyczna likwidacja

§11
1. Fizycznej likwidacji zuzytych ruchomych skfadnikéw majgtku dokonuje sie w formie
przekazania do utylizacji lub odzysku na surowce wtérne (utylizacja odpadow).
2. Unieszkodliwienia odpadéw dokonujg jednostki prowadzgce dziatalno$é w zakresie
odzysku lub unieszkodliwienia odpadow.
3. Przekazanie odpaddéw do unieszkodliwienia musi by¢ udokumentowane. Dokument ten
po przekazaniu do WOK jest podstawg zdjecia przedmiotu likwidacji ze stanu

ewidencyjnego.

§12
Za przeprowadzenie prawidtowej likwidacji sktadnikéw majgtku Gminy odpowiada witasciwy

pracownik Urzedu Gminy Tarnowo Podgorne.






		2021-03-31T14:19:41+0200




