Zarzadzenie nr 84/2023
Woéjta Gminy
Tarnowo Podgoérne
z dnia 18 kwietnia 2023 roku

w sprawie: procedury przygotowania materialow do projektow uchwal i zarzadzen
zmieniajacych uchwale budzetowa oraz uchwate w sprawie wieloletniej prognozy
finansowej

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 1 i 4 oraz art. 60 ust. 1 i ust. 2 pkt. 4 ustawy z dnia 8 marca
1990 r. 0 samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2023 r. poz. 40 z pézn.zm.) i art. 230 ust. 1, art. 233
pkt. 3, art. 249 i art. 257 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz.U.
z 2022 r. poz. 1634 z p6zn.zm.) zarzgdza sie co nastepuje:

§1.
Ustala sie zasady postepowania w sprawie przygotowania materiatdw do projektéw uchwat i
zarzagdzen zmieniajgcych budzet i do projektu uchwaty w sprawie wieloletniej prognozy
finansowej Gminy Tarnowo Podgdrne.

§ 2.
1. Whnioski gminnych jednostek organizacyjnych, wydziatéw Urzedu Gminy, koordynatorow
biur lub samodzielnych stanowisk dotyczgace zmiany budzetu oraz wieloletniej prognozy
finansowej nalezy kierowa¢ do Waéjta Gminy.
2. Whnioski, o ktéorych mowa w ust. 1, sporzgdzane sg przez pracownikéw merytorycznie
odpowiedzialnych za dany wydatek, a nastepnie akceptowane przez kierownikéw wydziatu lub
jednostki, lub tez bezposrednio sporzagdzane przez kierownikow wydziatow lub jednostek,
koordynatoréw biur oraz osoby zajmujgce samodzielne stanowiska w portalu budzetowym FB,
przez ktéry rozumie sie aplikacje Portal Finansowo-Budzetowy firmy Rekord Sl sp. z o.0.
3. Whnioski, o ktérych mowa w ust. 2, winny zosta¢ przedtozone Skarbnikowi niezwtocznie, lecz
nie pézniej niz na 4 dni robocze przed ostatecznym terminem sporzadzenia projektu uchwaty
Rady Gminy w sprawie zmiany uchwaty budzetowej lub wieloletniej prognozy finansowe;j tj. 15
dni przed terminem sesji Rady Gminy Tarnowo Podgérne.
4. Po wstepnej weryfikacji prawidtowosci wnioskow Skarbnik przedstawia je do akceptacji
Wajtowi Gminy.
5. Zobowigzuje sie kierownikdéw, koordynatorow biur oraz osoby zajmujgce samodzielne
stanowiska do przedktadania wnioskéw w terminach umozliwiajgcych ich uwzglednienie w
budzecie Gminy przed planowang realizacjg wydatku lub zaciggnieciem zobowigzania.

§ 3.

1. Whnioski gminnych jednostek organizacyjnych, wydziatéw Urzedu Gminy, koordynatorow
biur lub samodzielnych stanowisk dotyczgce zmiany budzetu w ramach grupy paragrafow
nalezy kierowa¢ do Woajta Gminy.

2. Wnioski, o ktorych mowa w ust. 1, sporzgdzane sg przez pracownikéw merytorycznie
odpowiedzialnych za dany wydatek, a nastepnie akceptowane przez kierownikow wydziatu lub
jednostki, lub tez bezposrednio sporzgdzane przez kierownikow wydziatéw, koordynatorow
biur lub jednostek oraz osoby zajmujgce samodzielne stanowiska w portalu budzetowym FB.
3. Whnioski, o ktérych mowa w ust. 2, winny zostac¢ przedtozone Skarbnikowi niezwtocznie, lecz
nie pézniej niz do 3 dnia kazdego miesigca konczgcego kwartat, czyli do 3 marca, 3 czerwca,
3 wrzesnia i 3 grudnia. W uzasadnionych przypadkach dopuszcza sie inne terminy
dokonywania zmian w budzecie po uprzednim pisemnym wskazaniu przyczyn Waojtowi Gminy,
ktory rekomenduje ww. zmiany.

4. Po wstepnej weryfikacji prawidtowosci wnioskéw Skarbnik przedstawia je do ostateczne;j
akceptacji Wojtowi Gminy.



5. Zobowigzuje sie kierownikow, koordynatoréw biur oraz osoby zajmujgce samodzielne
stanowiska do przedktadania wnioskow w terminach umozliwiajgcych ich uwzglednienie w
budzecie Gminy przed planowang realizacjg wydatku lub zaciggnieciem zobowigzania.

§4.

1.Po uwzglednieniu zmian w budzecie Gminy Tarnowo Podgérne na sesji Rady Gminy, badz
Zarzagdzeniem Waéjta Gminy, Skarbnik Gminy przygotowuje informacje dla gminnych jednostek
organizacyjnych o dokonanych zmianach. Zawiadomienia przekazywane sg za
posrednictwem  poczty elektronicznej przez Gtownego Ksiegowego Jednostek
Organizacyjnych Gminy.

2.Dyrektor jednostki organizacyjnej przygotowuje zarzgdzenie w sprawie zmian planu
finansowego i sktada je do Urzedu Gminy w terminach obowigzujgcych w ustawie z dnia 27
sierpnia 2009 roku o finansach publicznych.

§ 5.
Wykonanie zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi, kierownikom gminnych jednostek
organizacyjnych, kierownikom wydziatéw Urzedu Gminy Tarnowo Podgérne, koordynatorom
biur oraz osobom zajmujgcym samodzielne stanowiska.

§ 6.
Traci moc Zarzgdzenie Waéjta Gminy nr 97/2022 z dnia 04.05.2022 r.

§7.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Signature Not Verified

Tadeusz Czajka;
dgorne
35 CEST
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