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Zameldowanie na pobyt 
stały i czasowy trwający 
ponad 3 miesiące.  

Tekst łatwy do czytania i zrozumienia 
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Czy muszę się zameldować? 

Tak. Zameldować powinien się każdy, kto ma 

obywatelstwo polskie i mieszka w Polsce.  

Na zgłoszenie nowego miejsca zamieszkania 

masz 30 dni, licząc od pierwszego dnia pobytu 

w tym miejscu. 

Co wybrać - pobyt stały czy czasowy? 

Jeśli mieszkasz pod danym adresem i zamierzasz 

tam mieszkać na stałe - zamelduj się na pobyt 

stały.  

Jeśli jednak: 

• mieszkasz pod innym adresem niż adres 

Twojego zameldowania, 

• planujesz mieszkać tam dłużej niż 

3 miesiące,  

• nie chcesz zmieniać obecnego adresu 

stałego zameldowania,  

to zamelduj się na pobyt czasowy. 

Pamiętaj, że jednocześnie możesz mieć tylko 

jedno miejsce pobytu stałego i tylko jedno 

miejsce pobytu czasowego. 

30 dni 
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Jak możesz się wymeldować? 

Jeśli złożysz wniosek o zameldowanie (na pobyt 

stały lub czasowy), to nie musisz się 

wymeldowywać – zostaniesz automatycznie 

wymeldowany z poprzedniego miejsca 

zamieszkania. Nie musisz robić nic dodatkowego. 

Ile kosztuje zameldowanie? 

Zameldowanie na pobyt stały lub czasowy jest 

bezpłatne. 

Możesz zameldować się osobiście lub może to 

zrobić za Ciebie pełnomocnik. 

Jeżeli jednak skorzystasz z pomocy 

pełnomocnika, to konieczne będzie wniesienie 

opłaty skarbowej w wysokości 17 zł.   

Za pełnomocnictwo możesz zapłacić: 

a) przelewem na numer rachunku 

bankowego  

32 1050 1520 1000 0024 3672 4641 

b) kartą płatniczą w urzędzie, podczas 

składania wniosku. 

Jeżeli pełnomocnikiem będzie Twój mąż, żona, 

rodzic, dziecko, rodzeństwo, dziadkowie czy 
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wnuki, to wówczas pełnomocnictwo jest 

bezpłatne. 

Jak złożyć wniosek o zameldowanie? 

Wniosek o zameldowanie na pobyt stały lub 

czasowy możesz złożyć osobiście, umawiając się 

na wizytę w Urzędzie Gminy. 

Możesz też złożyć wniosek przez Internet.  

By móc złożyć wniosek przez Internet musisz 

jednak mieć Profil Zaufany na platformie ePUAP 

lub bezpieczny podpis elektroniczny.  

Jeśli posiadasz dostęp do bankowości 

elektronicznej, to sprawdź, czy Twój bank oferuje 

możliwość założenia Profilu Zaufanego bez 

wychodzenia z domu. 

Jakie dokumenty muszę przygotować? 

Aby zameldować się przygotuj: 

1. Formularz zgłoszenie zameldowania na 

pobyt stały lub zgłoszenie zameldowania na 

pobyt czasowy. Oba formularze dostępne 

są na naszej stronie internetowej. 

Wydrukuj go obustronnie na kartce A4, wypełnij 

i podpisz. 

http://bip2.tarnowo-podgorne.pl/5978/dokument/4856
http://bip2.tarnowo-podgorne.pl/5978/dokument/4856
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Pamiętaj, że formularz musi zawierać czytelny 

podpis właściciela lokalu/domu lub osoby, która 

posiada inne prawo do lokalu (np. osoba 

wynajmująca). Przy podpisie musi pojawić się też 

data złożenia wniosku. 

2. Dowód osobisty lub paszport; 

3. Dokument potwierdzający prawo własności 

do lokalu. Musi to być oryginalna wersja 

dokumentu. 

• Jeśli jesteś właścicielem przynieś 

dokument, który to potwierdzi np. akt 

notarialny 

• Meldując się na pobyt czasowy 

możesz nie być właścicielem lokalu 

lub nie posiadać innego prawa do 

nieruchomości. Dlatego to osoba, 

która ma takie prawo musi podpisać 

się na formularzu, potwierdzając tym 

samym Twój pobyt. Dokument 

potwierdzający prawo do lokalu tej 

osoby musisz pokazać w urzędzie. 

Jeżeli zgłaszasz pobyt stały lub czasowy przez 

Internet, to wówczas musisz dostarczyć:  



Strona 7 z 9 

 

• dokument elektroniczny potwierdzający tytuł 

prawny do lokalu lub w razie niemożności 

jego uzyskania – skan. 

• dokument elektroniczny, w którym  

właściciel lub inna osoba mająca tytuł 

prawny do lokalu potwierdzi Twój pobyt 

w tym lokalu. Jeśli nie będziesz mógł 

załączyć oryginału, to może to być skan. 

• Jeśli wniosek o zameldowanie składa w 

Twoim imieniu pełnomocnik, to musi 

załączyć elektroniczny dokument 

pełnomocnictwa uwierzytelniony Profilem 

Zaufanym ePUAP lub podpisem 

kwalifikowanym. 

Czy można zameldować dziecko lub osobę 

ubezwłasnowolnioną? 

Oczywiście. Dziecko lub osoby 

ubezwłasnowolnione mogą zameldować ich 

rodzice, opiekunowie prawni lub faktyczni/ 

Gdzie możesz złożyć wniosek? 

Wniosek możesz złożyć w Wydziale Spraw 

Obywatelskich: 

• Budynek C, ul. Poznańska 94, 62-080 

Tarnowo Podgórne. 
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Czy na wizytę w urzędzie musisz się wcześniej 

umówić? 

Tak. Wcześniej powinieneś umówić się na wizytę. 

Wizytę możesz umówić: 

• przez telefon. Zadzwoń pod numer telefonu: 61 

8959 218. 

• przez Internet. Wejdź na stronę: https://tarnowo-

podgorne.ustaltermin.pl/, a następnie wybierz 

„Złożenie wniosku o wydanie dowodu osobistego” 

(wówczas wizyta odbędzie się w Tarnowie 

Podgórnym) lub „Złożenie wniosku o wydanie 

dowodu osobistego. Filia Urzędu Gminy-

Przeźmierowo” (wówczas wizyta odbędzie się w 

Przeźmierowie). W kolejnym kroku wskażesz datę 

godzinę spotkania z urzędnikiem, a także podasz 

swoje dane osobowe. 

Jeśli nie umówisz się na wizytę, to nie będziesz 

mógł złożyć wniosku. 

Jak długo będę czekał na zameldowanie? 

Jeżeli Twoje dokumenty będą prawidłowe, to 

zostaniesz zameldowany od razu. 

Jeśli będzie to zameldowanie na pobyt stały, to 

otrzymasz zaświadczenie potwierdzające ten fakt. 

https://tarnowo-podgorne.ustaltermin.pl/
https://tarnowo-podgorne.ustaltermin.pl/
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Jeśli meldujesz się na pobyt czasowy i będziesz 

chciał otrzymać zaświadczenie to potwierdzające, 

to musisz złożyć wniosek w tej sprawie. 

Obowiązek informacyjny 

O obowiązku informacyjnym możesz przeczytać 

w BIP. 

 

http://bip2.tarnowo-podgorne.pl/5978/dokument/4848
http://bip2.tarnowo-podgorne.pl/5978/dokument/4848
http://bip2.tarnowo-podgorne.pl/5978/dokument/4848
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