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Wydanie dowodu 

osobistego 

Tekst łatwy do czytania i zrozumienia 
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Co to jest dowód osobisty? 

Każdy pełnoletni obywatel naszego kraju, który 

mieszka w Polsce, musi posiadać ważny dowód 

osobisty.  

Dokument ten potwierdza Twoją tożsamość oraz 

polskie obywatelstwo, a także umożliwia wyjazd za 

granicę bez paszportu do niektórych krajów 

w Europie. 

Jak otrzymać dowód osobisty? 

Aby uzyskać dowód osobisty wypełnij wniosek 

dostępny na naszej stronie internetowej, następnie 

wydrukuj go obustronnie na kartce A4 i podpisz.  

Jeżeli nie masz możliwości wydrukowania wniosku, 

wypełnisz go w naszym Urzędzie Gminy. 

Pamiętaj! Podpis musi być własnoręczny. 

Nie możesz podpisać wniosku w komputerze. 

Razem z wnioskiem o wydanie dowodu osobistego 

musisz dodatkowo zabrać ze sobą: 

• aktualne kolorowe zdjęcie, wykonane w ciągu 

ostatnich 6 miesięcy, o wymiarach 35x45mm, 

w pozycji na wprost (tu możesz sprawdzić jak 

powinno wyglądać zdjęcie do dowodu), 

• dotychczasowy dowód osobisty, a w 

przypadku jego utraty - ważny paszport, 

http://bip2.tarnowo-podgorne.pl/5978/dokument/4801
http://bip2.tarnowo-podgorne.pl/5978/dokument/4801
https://www.gov.pl/web/gov/zdjecie-do-dowodu-lub-paszportu
https://www.gov.pl/web/gov/zdjecie-do-dowodu-lub-paszportu
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• jeżeli nie posiadasz żadnego z powyższych 

dokumentów, możesz zabrać inny dokument ze 

zdjęciem. 

Jak złożyć wniosek? 

Wniosek o wydanie dowodu osobistego możesz 

złożyć wyłącznie osobiście, umawiając się na wizytę 

w Urzędzie Gminy (adres, pod który musisz się udać 

znajdziesz w dalszej części tekstu). Tutaj urzędnik 

pobierze od Ciebie odciski palców. 

Odciski palców nie są pobierane od dzieci do 12 roku 

życia. To dlatego opiekun dziecka - w jego imieniu - 

może złożyć wniosek przez Internet. 

By móc złożyć wniosek przez Internet musisz 

jednak mieć Profil Zaufany na platformie 

ePUAP lub bezpieczny podpis elektroniczny.  

Jeśli posiadasz dostęp do bankowości 

elektronicznej, to sprawdź, czy Twój bank 

oferuje możliwość założenia Profilu Zaufanego 

bez wychodzenia z domu. 

Pamiętaj, że do wniosku składanego przez Internet 

również musisz dołączyć zdjęcie. 

Jak możesz umówić wizytę w urzędzie? 

Wizytę możesz umówić: 
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• przez Internet. Wejdź na stronę: https://tarnowo-

podgorne.ustaltermin.pl/, a następnie wybierz 

„Złożenie wniosku o wydanie dowodu 

osobistego” (wówczas wizyta odbędzie się w 

Tarnowie Podgórnym) lub „Złożenie wniosku 

o wydanie dowodu osobistego. Filia Urzędu 

Gminy-Przeźmierowo” (wówczas wizyta 

odbędzie się w Przeźmierowie). W kolejnym 

kroku wskażesz datę godzinę spotkania 

z urzędnikiem, a także podasz swoje dane 

osobowe. 

• Jeśli nie masz możliwości umówienia się przez 

Internet zrób to przez telefon. Zadzwoń pod 

numer telefonu: 61 8959 252 lub 61 8959 272 

Jeśli nie umówisz się na wizytę, to nie będziesz 

mógł złożyć wniosku. 

Gdzie złożysz komplet dokumentów? 

Wniosek możesz złożyć w Wydziale Spraw 

Obywatelskich: 

• Budynek C Urzędu Gminy Tarnowo Podgórne, 

ul. Poznańska 96, Tarnowo Podgórne, 

• Filia w Przeźmierowie Urzędu Gminy Tarnowo 

Podgórne, ul. Orzechowa 1, Przeźmierowo. 

https://tarnowo-podgorne.ustaltermin.pl/
https://tarnowo-podgorne.ustaltermin.pl/
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Kto może złożyć wniosek o wydanie dowodu 

osobistego?     

• osoba, która ukończyła 18 lat i nie ma 

jeszcze dowodu osobistego, 

• osoba, która nie ukończyła 18 lat - jeśli do 

dnia 18-tych urodzin pozostało mniej niż 30 

dni, 

• osoba, która musi wymienić dowód osobisty 

z powodu zmiany danych osobowych lub 

upływu terminu ważności, 

• osoba, która utraciła dowód osobisty lub 

uległ on zniszczeniu, 

• osoba, która mimo ważności swojego dowodu 

osobistego chce mieć dowód osobisty 

z warstwą elektroniczną, 

• rodzic, opiekun prawny albo kurator - mogą 

oni złożyć wniosek o dowód w imieniu osoby, 

która nie ma zdolności do czynności 

prawnych (osoby całkowicie 

ubezwłasnowolnionej, dzieci do 13 roku życia) 

lub osoby, która ma ograniczoną zdolność 

do czynności prawnych (osoby częściowo 

ubezwłasnowolnionej, dzieci w wieku od 13 do 

18 roku życia). 
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Kiedy mogę złożyć wniosek o wydanie dowodu 

osobistego? 

Wniosek o wydanie dowodu osobistego składa się: 

1) co najmniej 30 dni przed upływem terminu 

ważności dowodu osobistego,  

2) niezwłocznie w przypadku: 

a) zmiany danych osobowych zawartych 

w dowodzie osobistym (na przykład zmiany 

nazwiska), 

b) utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego, 

c) jeśli doszło do takiej  zmiany wyglądu, która 

utrudnia albo uniemożliwia rozpoznanie Cię.  

Jak długo muszę czekać na nowy dowód 

osobisty? 

Na dowód osobisty czekasz maksymalnie 30 dni od 

dnia złożenia wniosku. Termin ten może się jednak 

wydłużyć w szczególnych przypadkach. O takiej 

sytuacji niezwłocznie poinformujemy. 

To, czy dowód osobisty jest gotowy do odbioru 

możesz sprawdzić na stronie internetowej. 

https://www.gov.pl/web/gov/sprawdz-czy-dowod-osobisty-jest-gotowy
https://www.gov.pl/web/gov/sprawdz-czy-dowod-osobisty-jest-gotowy
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Czy dowód osobisty muszę odebrać osobiście? 

Tak. Dowód osobisty odbiera się osobiście w tym 

urzędzie, w którym złożono wniosek.  Na odbiór 

dowodu osobistego również musisz się umówić. 

Dowód osobisty wydany dziecku odbiera jeden 

z rodziców lub opiekun prawny. Uwaga! Musi to być 

ta sama osoba, która wcześniej składała wniosek. 

Przy odbiorze dowodu osobistego nie musi być 

obecne: 

• dziecko, które nie ukończyło 5 lat  

• dziecko między 5. i 12. rokiem życia, które było 

obecne przy składaniu wniosku. 

Ile kosztuje wydanie dowodu osobistego?  

Wydanie dowodu osobistego jest bezpłatne. 

Jak długo mój dowód osobisty jest ważny? 

Dowód osobisty wydany osobie, która nie ukończyła 

12 roku życia, jest ważny przez 5 lat. 

Natomiast dowód osobisty wydany osobie, która 

ukończyła 12 rok życia, jest ważny przez 10 lat. 
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Obowiązek informacyjny 

O obowiązku informacyjnym można przeczytać na 

stronie BIP.  

http://bip2.tarnowo-podgorne.pl/5974
http://bip2.tarnowo-podgorne.pl/5974
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