Zarzadzenie nr 134/2022
Woéjta Gminy Tarnowo Podgoérne
z dnia 13 czerwca 2022 roku

w sprawie: zasad udostepniania i dostepnosci cyfrowej informacji stanowigcych
informacje publiczne w Urzedzie Gminy Tarnowo Podgérne

Dziatajgc na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym
(tekst jednolity Dz. U. z 2022 r. poz. 559) zarzgdza sie, co nastepuje:

§1
1. Informacja publiczna w Urzedzie Gminy Tarnowo Podgorne jest udostepniana
W szczegolnosci poprzez:
a. Biuletyn Informacji Publicznej, zwany dalej BIP,
b. elektroniczng tablice ogtoszeh umieszczong w budynkach Urzedu Gminy oraz Filii
w Przezmierowie
c. umozliwienie wstepu na posiedzenia Rady Gminy oraz Komisji Rady Gminy,
d. wylozenie lub wywieszenie w miejscach ogdinie dostepnych.
2. Informacja, ktéra nie zostata udostepniona w sposob wskazany w pkt 1, jest udostepniana
na wniosek.

§2

1. Informacje publiczne publikujg w BIP komdrki organizacyjne zgodnie z wtasciwoscig
rzeczowg okreslong w regulaminie organizacyjnym Urzedu Gminy.

2. WOKIP odpowiada za utworzenie struktury BIP, jej modyfikacje oraz nadzé6r nad
prawidtowoscig umieszczania informacji.

3. Kierujgcy komorkg organizacyjng odpowiada pod wzgledem formalnym i merytorycznym za
realizacje obowigzku publikowania informacji publicznych w BIP oraz za publikowang
informacje.

§3

1. Informacje publiczne publikowane sg na stronach BIP na zasadach okreslonych przepisami
ustawy o dostepie do informacji publiczne;.

2. Publikowanie informacji w BIP odbywa sie zgodnie z wymaganiami okreslonymi
w ustawie o dostepnosci cyfrowej stron internetowych i aplikacji mobilnych podmiotow
publicznych.

3. Kierujgcy komorka organizacyjng odpowiada za wytgczenie jawnos$ci informaciji
wynikajgcych z przepiséw prawa.

4. Informacje publiczne publikowane sg na stronach BIP zgodnie z przepisami
o ochronie danych osobowych.

5. Kierujgcy komorkg organizacyjng raz w roku dokonuje przeglagdu danych opublikowanych
w BIP pod katem zapewnienia ich przetwarzania zgodnie z zasadg ograniczonego
przechowywania i sktada stosowne oswiadczenie wraz z oSwiadczeniem o stanie kontroli
zarzgdczej za dany rok.

§4
1. Dokumentacja stanowigca informacje publiczng udostepniona w BIP jest przechowywana
w BIP przez okres uzasadniony celem jej udostepnienia, jednak nie dtuzej niz okreslajg to
przepisy ustawy o harodowym zasobie archiwalnym i archiwach.



n

Kierujgcy komdrkg organizacyjng okresla w rejestrze czynnosci przetwarzania okres
retencji dokumentéw zamieszczanych w BIP.

§5

1. Uprawnienia do panelu administracyjnego BIP posiada WOKIP.

2. Komorki organizacyjne publikujg informacje publiczne w BIP za posrednictwem systemu
eDokument.

3. Redakcje strony BIP tworzg wszystkie komorki organizacyjne Urzedu Gminy,
udostepniajgce w BIP informacje publiczna.

4. Obstuga techniczna i utrzymanie BIP jest realizowane przez dostawce systemu
informatycznego.

§6
Whiosek o udostepnienie informacji publicznej moze mie¢ forme ustng, pisemng lub
elektroniczna.

§7
1. Wiasciwy pracownik WOKIP przygotowuje odpowiedzi na wptywajgce wnioski
o udostepnienie informacji publicznej we wspétpracy z wtasciwymi merytorycznie
komorkami organizacyjnymi Urzedu Gminy.
Informacja otrzymana z komaorki merytorycznej stanowi zatgcznik do dokumentacii.
Pisma w sprawie udostepnienia informacji publicznej podpisuje Sekretarz Gminy.
4. Decyzje w sprawie odmowy udostepnienia informacji publicznej podpisuje Waéjt Gminy lub
osoba upowazniona.
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§8
Informacja sektora publicznego jest przekazywana lub udostepniana w celu ponownego
wykorzystywania na zasadach okreslonych w ustawie 0 ponownym wykorzystywaniu informac;ji
sektora publicznego.

§9

1. Zadanie zapewnienia dostepnosci cyfrowej elementu strony BIP przyjmuje WOKIP.

2. Wtasciwy pracownik merytoryczny zapewnia dostepnosé¢ cyfrowg zgdanego elementu strony
BIP zgodnie ustawg o dostepnosci cyfrowej stron internetowych i aplikacji mobilnych
podmiotéw publicznych, we wspétpracy z WOKIP i WIOA.

3. W przypadku braku mozliwosci zapewnienia dostepnosci cyfrowej zgdanego elementu strony
BIP, pracownik merytoryczny wskazuje alternatywny sposob dostepu do tego elementu.

§10
Nadzér nad wykonaniem zarzgdzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.

§11
Traci moc Zarzgdzenie nr 205/2019 Woajta Gminy Tarnowo Podgérne z dnia 10 grudnia 2019 r.

§ 12
Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania
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Dokument podpis?fﬂ(p?ie Tadeusz Czajka;
Wojt Gminy Tarnowo Pgligorne
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