Zarzadzenie Nr 167/2021
Woéjta Gminy Tarnowo Podgérne
z dnia 24.08.2021 r.

w sprawie: zasad pobierania, przechowywania i zwrotu zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy w Urzedzie Gminy Tarnowo Podgdrne.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (tekst
jednolity: Dz.U. z 2021 r. poz. 1372 z pézn. zm.) zarzgdza sie co nastepuje:

§1

. Wprowadza sie zasady postepowania w sprawie pobierania, przechowywania i zwrotu

zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy.

. Przez zabezpieczenie nalezytego wykonania Umowy rozumie sie zabezpieczenie, o ktérym

mowa w art. .449 Ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (Ustawy
Pzp).

§2

. Wysoko$¢ zabezpieczenia ustala Komisja przetargowa przygotowujgc postepowanie o

udzielenie zamowienia publicznego. Jest ona akceptowana przez Wajta wraz ze specyfikacjg
warunkow zamowienia. Zapisy odnosnie zabezpieczenia znajdujg sie w projekcie Umowy.
Zabezpieczenie nalezytego wykonania Umowy wnoszone jest przez Wykonawce
wytonionego w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego przed podpisaniem
Umowy.

. Zabezpieczenie wnoszone w formie pienieznej Wykonawca wptaca na wskazany rachunek

bankowy.

. Zabezpieczenie wnoszone w innej formie niz pieniezna sktadane jest u Pracownika ds.

zamowien publicznych w Centrum Ustug Wspdlnych Obstugi Prawnej (WOP).
§3

Pracownik ds. zaméwien publicznych w WOP:

1.
2.
3.

Sprawdza poprawnos¢ wniesionego zabezpieczenia.

Przyjmuje zabezpieczenie od Wykonawcy.

Oryginat zabezpieczenia przekazuje sie w celu przechowywania do Wydziatu Obstugi
Ksiegowej (WOK), rowniez w przypadku, gdy dokument przekazywany jest wytgcznie w
formie elektroniczne;.

Z wniesionego dokumentu stanowigcego zabezpieczenie nalezytego wykonania Umowy,
sporzadza dwie kopie. Jedna kopia stanowi Zatgcznik do Umowy przechowywanej w WOP,
druga kopia przekazywana jest wraz z Umowg do Wydziatu realizujgcego Umowe. W
przypadku wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy przekazanego
wytacznie w formie elektronicznej, sporzadza jego wydruk i przekazuje wraz z Umowg do
Wydziatu realizujgcego Umowe.

. Przechowuje kopie zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy lub jego elektroniczng

wersje wraz z dokumentacjg z postepowania.

§4

Pracownik realizujgcy Umowe:

1

. Uzupetnia i monitoruje Wydziatowy rejestr zabezpieczenia wykonania Umowy.



5.

6.

Monitoruje ciggtos¢ zabezpieczenia w sytuacji ewentualnego opdznienia realizacji Umowy.

. Zgtasza kierujgcemu komorkg organizacyjng koniecznos¢ wezwania Wykonawcy do

przediuzenia zabezpieczenia.

. Zgtasza kierujgcemu komorkg organizacyjng konieczno$¢ wezwania Wykonawcy do

uzupetnienia zabezpieczenia na okres rekojmi i gwaranciji.
Zgtasza kierujgcemu komoédrkg organizacyjng mozliwos¢ zwolnienia zabezpieczenia
nalezytego wykonania Umowy.

§5

Kierujgcy komorkg organizacyjng realizujgcg Umowe:

1.

2.

3.

Wzywa Wykonawce do przedituzenia zabezpieczenia lub jego uzupetnienia na okres rekojmi
i gwarancji.

Przekazuje oryginat przediuzenia zabezpieczenia lub jego uzupetnienia do WOK oraz kopie
do Pracownika ds. zamdwien publicznych.

Dokonuje cyklicznego przegladu zabezpieczonych Umow oraz rejestru wydziatowego pod
katem ich realizacji.

W uzasadnionych przypadkach przekazuje do WOK wniosek o skorzystanie z
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

. Wnosi o0 zwolnienie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, niezwlocznie przekazujac

wniosek w tej sprawie do WOK.

. Odpowiada za zapewnienie terminowego, zgodnego z Pzp zwrotu zabezpieczenia

nalezytego wykonania Umowy.

§6

Wydziat Obstugi Ksiegowej:

1.
2.

3.
4.

Przechowuje wniesione zabezpieczenie nalezytego wykonania Umowy w sejfie.

Wersje elektroniczng wniesionego zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy zapisuje
sie na dysku Wspdlnym w folderze pn. GWARANCJE.

Prowadzi centralny rejestr wniesionych zabezpieczen.

Na wniosek kierujgcego komoérkg organizacyjng, realizujgcg Umowe dokonuje realizacji
zabezpieczenia poprzez sciggniecie naleznosci.

. Na wniosek kierujgcego komérkg organizacyjng, realizujgcg Umowe dokonuje zwrotu

zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy.

. Odpowiada za zapewnienie terminowego, zgodnego z Pzp zwrotu zabezpieczenia

nalezytego wykonania Umowy.

§7
Radca Prawny w WOP:
1. Opiniuje przedtozone mu wnioski o skorzystanie z zabezpieczenia nalezytego wykonania
Umowy.
2. Opiniuje przedfozone mu wnioski o zwolnienie zabezpieczenia nalezytego wykonania

Umowy w wypadku przedstawienia zagadnienia prawnego powodujgcego watpliwosci co do
zasadnosci zwolnienia.

§8

Wz6r Centralnego Rejestru Zabezpieczenia wykonania Umowy stanowi Zatgcznik nr 1 bedacy
integralna czescig niniejszego Zarzgdzenia.



§9
Traci moc Zarzadzenie Waéjta Gminy Tarnowo Podgorne KZP nr 14/2017 z dnia 26 lipca 2017
r. w sprawie zasad pobierania, przechowywania i zwrotu zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy w Urzedzie Gminy Tarnowo Podgodrne.

§10
Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatgcznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 167/2021
Wojta Gminy Tarnowo Podgérne z
dnia 24.08.2021 r.

Firma Przedmiot | Numer | Rodzaj | Kwota | Termin Uwagi (zwrot
Umowy Umowy | zabezp. waznosci | Sciaggniecie inne)
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